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Приложение 2
УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации 

от ______________ № ________

Порядок осуществления уполномоченными лицами приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг при осуществлении закупок для нужд заказчика
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок осуществления уполномоченными лицами, ответственными за приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг (далее – уполномоченные лица) при осуществлении закупок для нужд заказчика (далее – порядок) разработан с целью установления соответствия товаров, работ, услуг условиям и требованиям заключенного контракта в процессе обеспечения такой приемки.
1.2. Поставщик (подрядчик, исполнитель) в срок, установленный 
в контракте формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещает 
в единой информационной системе документ о приемке. К документу 
о приемке могут прилагаться документы, которые считаются его неотъемлемой частью. При этом в случае, если информация, содержащаяся 
в прилагаемых документах, не соответствует информации, содержащейся 
в документе о приемке, приоритет имеет информация, содержащаяся 
в документе о приемке.
1.3. В срок, установленный контрактом, уполномоченное лицо приступает к приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг.

2. Функции уполномоченных лиц при обеспечении приемки
2.1. В процессе обеспечения фактической приемки уполномоченные лица осуществляют следующие функции:

2.1.1. Проводят анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг, на предмет соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг количеству 
и качеству, ассортименту, сроку годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также иным требованиям, предусмотренным контрактом.
2.1.2. Проводят анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, товарные накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорта на товар, сертификаты соответствия, доверенности, акты выполненных работ и оказанных услуг 
на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и контракта, а также устанавливают наличие предусмотренного условиями контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов.
2.1.3. Доводят до сведения поставщика (подрядчика, исполнителя) информацию об отсутствии недостающих отчетных документов 
и материалов, а также о необходимости получения разъяснений 
по предоставленным документам и материалам.
2.1.4. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта уполномоченные лица проводят экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, может проводиться заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом о контрактной системе.
Подписание уполномоченным лицом документа о приемке приравнивается к успешному результату экспертизы с пометкой «экспертиза пройдена».

2.1.5. Принимают решение по результатам проверки товаров, работ, услуг, на соответствие условиям контракта, которое оформляется документом о приемке, и направляют его уполномоченному лицу заказчика на осуществление приемки в электронной форме. 

2.2. Уполномоченное лицо заказчика на осуществление приемки 
в электронной форме подписывает документ о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает их 
в единой информационной системе.

2.3. Датой приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги считается дата размещения в единой информационной системе документа о приемке, подписанного заказчиком.
__________________
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