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Приложение 3
УТВЕРЖДЕНО

постановлением

администрации 

от ______________ № ________

Положение 
о создании и работе приемочной комиссии
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о создании и работы приемочной комиссии, ответственной за приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг (далее – приемочная комиссия) при осуществлении закупок для нужд заказчика по направлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства (далее – положение) определяет цели и задачи создания, порядок формирования и работы, функции приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта 
при осуществлении закупок товаров (работ, услуг). 
1.2. Приемочная комиссия создается с целью установления соответствия товаров, работ, услуг условиям и требованиям заключенного контракта в процессе обеспечения такой приемки.

1.3. Поставщик (подрядчик, исполнитель) в срок, установленный 
в контракте, формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещает 
в единой информационной системе документ о приемке. К документу 
о приемке могут прилагаться документы, которые считаются его неотъемлемой частью. При этом в случае, если информация, содержащаяся 
в прилагаемых документах, не соответствует информации, содержащейся 
в документе о приемке, приоритет имеет информация, содержащаяся 
в документе о приемке.
1.4. В срок, установленный контрактом, приемочная комиссия приступает к приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, но такой срок не может превышать двадцать рабочих дней.
1.5. Приемочная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом о контрактной системе, иными федеральными законами и нормативно-правовыми актами Российской Федерации в соответствии с которыми осуществляется регулирование в соответствующей сфере деятельности, а также определяется порядок оборота и требования к поставляемым товарам, выполняемым работам, оказываемым услугам, в том числе настоящим Положением, положением о контрактной службе Заказчика, а также условиями заключенного контракта.
2. Задачи и функции приемочной комиссии

2.1.
Основными задачами приемочной комиссии являются:

- установление соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг условиям и требованиям заключенного муниципального контракта;

- подтверждение факта исполнения поставщиком, подрядчиком, исполнителем обязательств по передаче результатов выполненных работ, оказанных услуг, поставленных товаров Заказчику;

- подготовка отчетных материалов о работе приемочной комиссии.

2.2.
Для выполнения поставленных задач приемочная комиссия реализует следующие функции:

- проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг на предмет соответствия указанных работ, товаров, услуг количеству и качеству, годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным заключенным контрактом, включая сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- проводит анализ представленных поставщиком, подрядчиком, исполнителем отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, накладные, документы завода-изготовителя, инструкции по эксплуатации товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и (или) итоговые акты 
о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и условиям контракта (если такие требования установлены), а также устанавливает наличие предусмотренного условиями контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов;

- при необходимости запрашивает у поставщика, подрядчика, исполнителя недостающие отчетные документы и материалы, предусмотренные условиями контракта, а также получает разъяснения 
по представленным документам и материалам;

- по результатам проведенной приёмки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг в случае их соответствия условиям контракта, составляет документ о приёмке – акт приёмки.
3. Создание и состав приемочной комиссии

3.1.
Персональный состав и срок действия приемочной комиссии утверждается распоряжением администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район».

3.2.
В состав приемочной комиссии входит не менее 5 человек, включая председателя комиссии, заместителя председателя комиссии 
и других членов приемочной комиссии.
3.3.
Возглавляет приемочную комиссию и организует ее работу председатель приемочной комиссии, а в период его отсутствия – заместитель председателя приемочной комиссии.
3.4.
Члены приемочной комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена приемочной комиссии другим лицам 
не допускается.

3.5.
Замена члена приемочной комиссии осуществляется на основании распоряжения администрации.
3.6.
Приемочная комиссия правомочна осуществлять свои функции 
в случае присутствия всех ее членов.
4. Решения приемочной комиссии

4.1.
Приемочная комиссия выносит решение о приемке товаров, работ, услуг в порядке и в сроки, установленные контрактом.

4.2.
По итогам проведения приемки товаров, работ, услуг приемочной комиссией принимается одно из следующих решений:

- товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью 
в соответствии с условиями и требованиями контракта и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документации 
и подлежат приемке;

- по итогам приемки товаров, работ, услуг выявлены недостатки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг по количеству, комплектности, объему, качеству и иным требованиям, установленным контрактом, которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в установленные контрактом сроки;

- товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны, либо товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с существенными нарушениями условий контракта не подлежат приемке.

4.3.
Решение приемочной комиссии оформляется документом 
о приемке (актом приемки), который подписывается всеми членами приемочной комиссии, в соответствии ч.7 ст.94 Закона о контрактной системе и передается лицу, имеющему право действовать от имени заказчика, в целях исполнения п.4.10 настоящего положения.

4.4.
Документ о приёмке утверждается заказчиком (председателем приемочной комиссии).

4.5.
Если приемочной комиссией будет принято решение 
о невозможности осуществления приёмки товаров, работ, услуг, то заказчик, в сроки, определенные контрактом, направляет подрядчику в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приемке.

4.6.
Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта заказчик обязан провести экспертизу.

4.7.
Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом о контрактной системе.

4.8.
При принятии решения о приемке или об отказе в приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта либо товара, работы или услуги приемочная комиссия должна учитывать отраженные в заключении по результатам экспертизы, проведенной заказчиком своими силами, предложения.
4.9.
В случае привлечения заказчиком для проведения экспертизы экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке 
или об отказе в приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта либо товара, работы или услуги приемочная комиссия должна учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных 
для ее проведения.
4.10.
При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур, заказчик подписывает документ 
о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать 
от имени заказчика, и размещает их в единой информационной системе. 
К такому документу заказчик прилагает подписанные приемочной комиссией документы в форме электронных образов бумажных документов.
__________________
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