


Приложение № 6

УТВЕРЖДЕН
распоряжением
администрации 

от __________ № _________


ПЕРЕЧЕНЬ
должностей в администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, в случае обезличивания персональных данных


- председатель комитета;
- начальник управления;
- начальник отдела;
- начальник сектора.


_____________






















Приложение № 7

УТВЕРЖДЕН
распоряжением
администрации 

от __________ № _________


ПЕРЕЧЕНЬ
должностей в администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

- глава администрации;
- заместитель главы администрации;
- председатель комитета;
- начальник управления;
- заместитель начальника управления;
- начальник отдела;
- заместитель начальника отдела;
- начальник сектора;
- главный специалист;
- ведущий специалист;
- специалист первой категории;
- старший инспектор;
- инспектор;
- инспектор при заместителе главы;
- оператор подготовки документов;
- инструктор.


_____________


Приложение № 8

УТВЕРЖДЕНА
распоряжением
администрации 

от __________ № _________


Форма обязательства
о неразглашении информации, содержащей персональные данные

Я, __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, допущенного к обработке персональных данных)
__________________________________________________________________,
исполняющий(ая) должностные обязанности ___________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей мне будет предоставлен допуск к информации, содержащей персональные данные.
Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:
1. Не передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащую персональные данные, которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
2. В случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую персональные данные, сообщать непосредственному начальнику.
3. Не использовать информацию, содержащую персональные данные, 
с целью получения выгоды.
4. Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных.
5. В случае расторжения договора (контракта) и (или) прекращения права на допуск к информации, содержащей персональные данные, не разглашать 
и не передавать третьим лицам известную мне информацию, содержащую персональные данные.
Я предупрежден(а) о том, что нарушение данного обязательства является основанием привлечения к дисциплинарной и(или) иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.



 «____» __________ 20    г           _____________/_________________________ 
(подпись) 		(расшифровка подписи) 

_____________
Приложение № 9
УТВЕРЖДЕНО
распоряжением
администрации 

от __________ № _________

Согласие на обработку персональных данных

_________________________________________________________________
(Наименование (Ф.И.О.) оператора, получающего согласие субъекта персональных данных)
__________________________________________________________________
(Адрес оператора)
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
__________________________________________________________________
(Адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных)
__________________________________________________________________
(Номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Даю своё согласие на обработку следующих персональных данных:
__________________________________________________________________
(Перечень персональных данных)
с целью:__________________________________________________________
(Указывается цель обработки персональных данных)

Даю своё согласие на совершение следующих действий с моими персональными данными (ненужное зачеркнуть): сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Даю своё согласие на использование следующих способов обработки моих персональных данных (ненужное зачеркнуть):
- с использованием средств автоматизации (автоматизированная обработка);
- без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка);
- смешанная обработка.

Срок, в течение которого действует согласие: ____________________________
(Указывается срок действия согласия)
В случае неправомерных действий или бездействия оператора настоящее согласие может быть отозвано мной заявлением в письменном виде.
Дата:_____________                 _____________        _______________________
					(подпись)			(инициалы, фамилия)


_____________
Приложение № 10
УТВЕРЖДЕН
распоряжением
администрации 

от __________ № _________


ПОРЯДОК
доступа в помещения, в которых ведётся обработка персональных данных, 
в администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области

1. Запрещается оставлять материальные носители с персональными данными без присмотра в незапертом помещении, в котором осуществляется обработка персональных данных.
2. Все сотрудники, постоянно работающие в помещениях, в которых ведётся обработка персональных данных, должны быть допущены к работе 
с соответствующими видами персональных данных.
3. В служебных помещениях применяются технические и организационные меры, направленные для защиты данных от нецелевого использования, несанкционированного доступа, раскрытия, потери, изменения и уничтожения обрабатываемых персональных данных.

К указанным мерам относятся:
1) технические меры защиты: применение антивирусных программ, программ защиты, установление паролей на персональных компьютерах;
[bookmark: _GoBack]2) организационные меры защиты: обучение и ознакомление 
с принципами безопасности и конфиденциальности, доведение до операторов обработки персональных данных важности защиты персональных данных 
и способов обеспечения защиты.


_____________
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Приложение   №  6     УТВЕРЖДЕН   распоряжением   администрации      от __________ № _________       ПЕРЕЧЕНЬ   должностей  в   администрации   муниципального образования «Всеволожский  муниципальный район» Ленинградской области ,  ответственных за  проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных  данных , в случае обезличивания персональных данных       -   п редседател ь   комитет а;   -   н ачал ьник управлени я;   -   н ачальник отдел а;   -   начальник   сектор а.       _____________                                              

 

